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Utilisation de la messagerie Outlook Express
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1. Création d'un compte

1.1.  Objectif

Pour pouvoir utiliser Outlook express, il est nécessaire d'avoir auparavant configuré
l'utilisation d'un compte email. L'objet de chapitre est donc d'expliquer comment
installer un compte.

1.2. Procédé

Schéma 1 : Ouverture du formulaire de gestion des comptes
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0 Une fois Outlook Express ouvert, cliquer sur I'option Outil du menu.

Q Sélectionner et cliquer sur l'option Compte. Une fenétre s'ouvre

Schéma 2 : Fenétre de gestion des comptes Internet

Comptes Internet

Tout  Courier | News | Service dannuaie | L hjouter ¥
_Compte | Type |_Conneion |~ Supprimer | Service o\

S Aleite serveurs Courriet Disponible -

£ cano@ateliery Courrier Disponible Propriétés | [

.Ca chnstophe - TOU... Courrier [par défaut]  Disponible Par défaut | é
] chiistophe @ wa...  Courier Disporible

- chiistophe@FY  Courier Disponible é T |

.':a Chiistophe®@TU...  Courrier Dizponible

G conntact MASS  Courier Disponible Expoiter... |

S contact@demewr...  Courier Disporible
£=J OV sur Freesolt Courrier Disporible
£ Damaines ( Pau... Courrer Disoonible Ll Dréhninlordre.., |

e Cliquer sur Ajouter

Q Dans la liste qui est proposée, choisir Courrier

6 Liste des comptes déja créés.
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Schéma 3 : définition du nom du compte

Assistant Connexion Internet L x|

VYotre nom

Lors de I'envoi d'un courrier électronique, volre nom apparait dans le champ De du
message sortant. Entrez votre nom tel que vous voulez quil apparaisse.

Nomconplet:  [wbmaster-TOUKO Technologes 6 Indiquer le nom de votre compte tel qu'il

_ A sera vu par les destinaires
Par exemple : Rosalie Mignon

0 Cliguer sur Suivant pour passer a I'étape

suivante.
¢ Precedert I Suivant > Annuler
Schéma 4 : adresse email liée au compte
x|
Adresse de messagerie Internet
Volre adiesse de messagerie est celle que vos comespondants utilisent pour vous
envoper des messages.
R webmesis@lokoli__ 6 6 Saisissez I'adresse email liée au compte.

Par exemple : personne@microsoft.com

@ Cliquer sur suivant pour passer d 'opération
suivante.

< Précédent | Suivant> Anner |

Schéma 5 : Choix des serveurs entrant et sortant

X
6 . . ; ; MNoms des serveurs de messagerie électronique 0
Laissez le choix proposé par défaut pour le |
type de serveur : POP3 v
@ Mon serveur de messagerie pour courrier entrant est un serveur |POP3 vI
Indiquer le nom du serveur de courrier
entrant : pop.touko.fr (sauf si un autre nom vous & Serveur de messagerie pour courier entrant (POF3, IMAP ou HTTP)
été communiqué). [pep.oskal 4—6
e Enfrer |C| |e nom dU serveur de COUrrier Un serveur SMTP est le type de serveur utilisé pour I'envoi de vos courriers sortants.
sortant : celui que vous a communiqué votre SOy Ikl e S5 gens POLR Couien sttt (SWTE )¢
. , R |Eel|.u de votre fournisseur d'accés -!—6
fournisseur d'acces.
é Cliguer sur suivant pour passer a |'étape }
suivante <Précédent | Suivant> | Annuer |

Remarque : quelques adresses de serveurs de courrier sortant des principaux FAI sont joints en annexe
a la fin du document.
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Schéma 6 : saisie de l'identifiant et du mot de passe du compte
Assistant Connexion Internet ] '_)Ej
Connexion & la messagerie Internet
Entrez le nom et le mot de passe du compte que votre fournisseur de services Intemnet 0
oS ot Saisir ici votre identifiant qui vous a été
Hom cucomple: fiovks - 0_ donné par votre prestataire.
Motide passa: il Q_ @ Saisir ici votre mot de passe qui vous a été
|7 {Mémomets ot ce paes donné par votre prestataire.

Si votre fournisseur de services Intemet vous demande d'utiiser le mot de passe sécurisé
pour accéder & votre compte, sélectionnez la case & cocher « Se connecter avec

S SOMEAL S Ctde e stcuis é Cliguer sur suivant pour passer d |'écran
I Se connecter en utiisant l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) SUiV a nt

< Précédent [ Suivant> Annuer |

Schéma 7 : fin de la création

Assistant Connexion Internet [i x|

Félicitations

Vous avez enlré toutes les informations requises pour installer votre compte.

Pour enregistrer ces paramétres, cliquez sur Temminer.

6 Cliguer sur Terminer afin d'achever
l'opération de création du compte.

< Précédent Terminer Annuler

Schéma 8 : liste des comptes

Comptes Internet L i

Tout  Courier INews | Service d'annuaice | diouter b |

s

Compte | Type | Connexion -] Supprimer |

6 Le compte qui vient d'étre créé S pop touko fr Courier Digponible
apparait dans la liste. _
@ Par défaut |

Pour modifier les paramétres du e

. sy Importer
compte cliquer sur Proprietés
6 Exporter
Cliquer sur Terminer pour revenir & @
I'écran de gestion des mails. 2| | cemirade, |

——— = Fermer |

Remarque : le compte apparait son le nom du serveur pop qui a été indiqué. Pour changer ce nom il faut entrer
dans la partie modification du compte.
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2. Modification d'un compte

2.1. Objectif
Certaines options comme l'option consistant & laisser une copie des mails sur le
serveur ne sont pas accessibles lors de la création du compte. Il faut donc modifier le
compte. Pour ce faire cliquer sur le bouton Propriétés.

2.2. Modifer le nom du compte

2.2.1. Objectif
Donner un nom au compte afin de pouvoir l'identifier correctement dans la liste des

comptes.
Si un seul compte est présent, cette opération n'est pas forcément nécessaires.
2.2.2. Procédeé

¥2 Propriétés de pop.touko.fr | 2| x|

j?énéld I Serveurs | Connexion | Sécurité | Avancé |

Compte de messagerie ﬁ
Entrez le nom g s voulez donner & ces servewrs.

Par exemple : « Travail » ou « Serveur de messagerie

Microsoft ». 6

- 6 Sélectionner l'onglet Général

SaTmatbn R Al ) @ Saisissez ici le nom souhaité pour le compte.
Nom : |Webmaster - TOUKO Technologies Ce nom sert uniguement d identifier le compte
Diganisation | dans la liste.
i:;iﬁmi:' [webmaster@touko.fr é ) ' o
e de‘ Pqur désactiver prowsouf,emenf le compte
réponse : | (les mails ne seront plus relevés) sans pour autant

¥ Inclure ce compte lors de la réception ou de la synchronisation le supprimer.

| @ Valider les modifications en cliquant sur OK.

°© o

i
0K I Annuler | Appliguer |

2.3. Garder une copie des mails sur le serveur
2.3.1. Objectif

Il faut bien comprendre la distinction qui existe entre un webmail et Outlook express.
Un webmail tel que ceux proposés par tous les fournisseurs d'acces fonctionne
comme un site web. On peut consulter, envoyer, supprimer des mails, mais en aucun
cas les mails ne sont déplacés du serveur les ayant recus.

Outlook express fonctionne difféeremment, il se connecte sur le serveur ayant recu les
mails et transfert ceux-ci sur l'ordinateur client. Sil'on souhaite pouvoir consulter ses
mails de deux points différents tout en ayant acces a tous ses mails il convient
d'indiquer a Outlook Express de laisser une copie des mails sur le serveur.
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2.3.2. Procédé
21 x|

Général | Serveurs | Connexion | Sécuité AV&Mé]

Numéros de ports des serveurs

Courrier sortant [SMTP) : |25

[~ Ce serveur nécessite une connexion sécurisée (S5L)

Courrier entrant (POP3] : |1 10

[~ Ce serveur nécessite une connesion sécurisée [SSL)

Délais d'expiration du serveur
Cout =/~ Long 1 minute

Envoi
[~ Scinder les messages supériewrs & |50 - Ko
Remise
[v Conserver une copie des messages sur le serveur 6

’_f [V Supprimer du serveur aprés ] 33 joui(s)

[V Supprimer du serveur aprés suppression dans ‘Eléments supprimés'

6 -l OK I Annuler | Appliquer |

Remarques :

6 Sélectionner I'onglet Avancé

@ Cocher la case Conserver une copie des
messages sur le serveur

6 Cocher la case Supprimer du serveur
apreés et régler le nombre de jours souhaités.
Cocher également la case Supprimer du
serveur aprés suppression dans "Elément
supprimés" afin de ne pas avoir & supprimer 2
fois les mails de spam.

Q Valider les choix par OK.

- Pour régler la valeur de suppression du serveur apres un certain nombre de jours, il faut estimer la
durée maximum au deld de laquelle vous aurez consulter au moins une fois votre messagerie dans
chacun des endroits ou vous souhaitez conserver l'intégralité de vos mails.

- Penser 4, éventuellement, bien configurer toutes vos messageries de la sorte, si on souhaite avoir les
mémes mails dans sa boite de réception & chacun des endroits ou ils sont relevés.

3. Serveur SMTP des principaux FAL.

smtp.9online.fr smtp.freesbee.fr mail.mangoosta.net
mail.club-internet.fr smtp.freesurf.fr smtp.netclic.fr
smtp.compuserve.com mail.hrnet.fr mail.net-up.com
smtp.easynet.fr mail.infonie.fr mMail.noos.fr
mail.evhr.net smtp.ifria.net smtp.wanadoo.fr
smtp.fnac.net mail libertysurf.fr smip worldnet.net
smtp.mailexplorer.com mail.ménet.fr smtp.worldonline.fr
smip.free.fr smtp.9online.fr
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